Mesto Rajecké Teplice
N Namestie SNP 1/29, 013 13 Rajecké Teplice

INTERNA SMERNICA

O VNUTORNOM SYSTEME VYBAVOVANIA PODNETOV
SUVISIACICH S OZNAMOVANIM

PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Vypracovana v zmysle Zakona €. 307/2014 Z. z.
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Mesto Rajecké Teplice
Namestie SNP 1/29, 013 13 Rajecké Teplice

] CL 1
Uvodné ustanovenia

Interna smernica sa vydava v zmysle zakona NR SR €. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len ,zadkon o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispolo¢enskej &innosti"), ktory upravuje podmienky poskytovania ochrany osobam pred
neopravnenym postihom v pracovnopravnom vztahu v suvislosti s oznamovanim kriminality,
alebo inej protispoloCenskej €innosti a prava a povinnosti fyzickych a pravnickych oséb pri
oznamovani protispolo¢enskej €innosti.

Tato smernica je zavazna pre vsSetkych zamestnancov mesta, ako aj zamestnancov
rozpoctovych a prispevkovych organizacii v zriadovatelskej pésobnosti Mesta Rajecké Teplice.
Hlavny kontrolér mesta plni ulohy zodpovednej osoby aj vo vztahu k organizaciam
v zriadovatelskej pOsobnosti mesta. Pre zabezpelenie vybavovania podnetov v oblasti
oznamovania protispolocenskej ¢innosti, primatorka mesta Rajecké Teplice podla § 11 ods. 8
zakona ¢. 307/2014 Z. z. vydava tuto smernicu.

Cl. 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Oznamovatel - je fyzickd osoba — zamestnanec mesta, ktora v dobrej viere urobi oznamenie
organu prislusnému na prijatie oznamenia a uvedie v iom skuto¢nosti, o ktorych sa dozvedela v
suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia, alebo funkcie a ktoré mézu
vyznamnou mierou prispiet’ k objasneniu zavaznej protispolocenskej €innosti, alebo k zisteniu
alebo usvedcCeniu jej pachatela. Za oznamovatela sa povazuje aj oznamovatelovi blizka osoba,

ak je v pracovnopravnom vztahu k tomu istému zamestnavatelovi.

Konanim v dobrej viere sa rozumie konanie osoby, ktora vzhladom na okolnosti, ktoré su jej
zname, a vedomosti, ktoré v tom €ase ma, je presved&ena o pravdivosti uvadzanych skuto¢nosti.
V pochybnostiach sa konanie povazuje za konanie v dobrej viere, kym sa nepreukaze opak.

Zodpovedna osoba - je hlavny kontrolér mesta Rajecké Teplice - Ing. Marta HUCIKOVA.

Oznamenie - je uvedenie skutoénosti, o ktorych sa oznamovatel dozvedel v suvislosti s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou
mierou prispiet alebo prispeli k objasneniu zavaznej protispolo¢enskej €innosti alebo k zisteniu
alebo usvedCeniu jej pachatela.

Zavazna protispoloc¢enska ¢innost’ - je niektoré z nasledujucich protipravnych konani:

a) niektory ztrestnych ¢&inov poskodzovania finanénych zaujmov Europskych
spolo€enstiev podla § 261 az § 263 Trestného zakona,

b) trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného
zakona,

¢) niektory z trestnych €inov zneuzivania pravomoci verejného Cinitela alebo marenie ulohy
verejnym Cinitefom,
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d) niektory z trestnych €inov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie uplatku,
podplacanie, nepriama korupcia, volebna korupcia),

e) trestny Cin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odfatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevySujucou tri roky,

f) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou vo vySke najmenej 50 000 €.

Ina protispolo¢enska cinnost’ - konanie, ktoré je priestupkom alebo inym spravnym deliktom.
Za inu protispolo¢ensku ¢innost’ sa povazuje aj konanie, ktoré nie je priestupkom, alebo inym
spravnym deliktom, ale pésobi negativne na spolo€nost.

Konanim v dobrej viere — sa na ucely zakona a tejto smernice rozumie konanie osoby, ktora
vzhladom na okolnosti, ktoré su jej zname a vedomosti, ktoré v tom €ase ma, je presvedéena
o pravdivosti uvadzanych skuto&nosti. V pochybnostiach sa konanie povazuje za konanie
v dobrej viere, kym sa nepreukaze opak.

Podnet - je niektoré z nasledovnych oznameni:

a) oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie skuto€nosti,
o ktorych sa oznamovatel dozvedel v suvislosti s vykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet alebo
prispelo k objasneniu zavaznej proti spoloCenskej Cinnosti alebo k zisteniu alebo
usvedc&eniu pachatela,

b) neanonymné oznamenie oznamovatela o inej protispolo¢enskej Cinnosti ako zavaznej
protispolo¢enskej c&innosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a
adresa pobytu osoby, ktora podnet podava.

CL3
Podavanie podnetov

a) zodpovedna osoba je povinna zverejnit na uradnej tabuli, internetovej stranke mesta a na
mieste pristupnom pre zamestnancov spbésoby podavania podnetov a kontaktné udaje
zodpovednej osoby,

b) podnet mozno podat pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou postou.

c) pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe, alebo do podatelne Mestského uradu,
ktora je povinna doru¢eny podnet bezodkladne odovzdat zodpovednej osobe, resp. do
kancelarie hlavného kontroléra mesta.

Adresa pisomného podania:

Mesto Rajecké Teplice

kancelaria hlavného kontroléra mesta
Nam. SNP 1/29, 013 13 Rajecké Teplice

Na qbélkg je potrebné uviest: ) ) }
,URCENE PRE ZODPOVEDNU OSOBU — NEOTVARAT".
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e)
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c)

d)

e)

9)
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podanie podnetu Ustnou formou do zaznamu mozno uskutoénit prostrednictvom
zodpovednej osoby,

podanie podnetu elektronickou formou je mozné uskutoénit na adresu zodpovednej
osoby, (kontrolor@rajecke-teplice.sk). Podnety prijaté prostrednictvom telefaxu, alebo
elektronickou postou, ktoré prijala osoba odliSha od zodpovednej osoby, je tato osoba
povinna bezodkladne postupit na vybavenie zodpovednej osobe.

ak je podany podnet negitatelny, nezrozumitelny, alebo nespifia nalezitosti podla Zakona
¢. 307/2014 Z.z., zodpovedna osoba bezodkladne vyzve fyzicku osobu, ktora podala
podnet, aby ho do 10 pracovnych dni doplnila a su¢asne ju poudi, Ze inak podany podnet
nebude prevereny.

ClLa
Preverovanie podnetov

na preverovanie podnetov je ustanovena prislusna zodpovedna osoba - hlavny kontrol6r
mesta Rajecké Teplice - Ing. Marta HUCIKOVA,

zodpovedna osoba je povinna prijat kazdy podnet,

pri presetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznadenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, Zze podnetom je iba €ast tohto podania, podla tejto internej
smernice sa preSetri len prislusna &ast’ podania. ZvySné Casti podania sa vybavia podla
rezimu, pod ktory spadaju, (napr. staznost podla zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach),

ak z obsahu podania vyplyva, Zze nejde o podnet podla tejto internej smernice, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bezodkladne
postupi tomuto organu. O tejto skuto&nosti bezodkladne informuje podavatela podania,

zodpovedna osoba je povinna preverit podnet najneskér do 90 kalendarnych dni od jeho
prijatia. Tuto lehotu mozno predizit o dalsich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych
podnetoch sa prediZzenie oznami osobe, ktora podala podnet, s uvedenim dévodov
predizenia,

v pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v podnete zodpovedna
osoba bez zbyto€ného odkladu vyzve podavatefa podnetu na jeho doplnenie alebo
upresnenie s uréenim lehoty na uskutoénenie tohto ukonu,

pokial podnet smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu zastupcovi
zamestnavatela (dalej len ,dotknuty zamestnanec a Statutarny zastupca"), zodpovedna
osoba bez zbyto¢ného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarneho
zastupcu s obsahom podnetu a umozni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predlozit doklady,
pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s
obsahom podnetu je zodpovedna osoba povinna dbat na zachovanie mi€anlivosti o
totoznosti podavatela podnetu a na ochranu osobnych udajov podla zakona €. 122/2013
Z.z. \ pripade, ze z informacii, ktoré su su€astou alebo prilohou podnetu, mozno vyvodit
totoznost’” podavatela podnetu, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutého
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zamestnanca ani $tatutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp.
predlozenie skutoénosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie podnetu.

e)

f)

9)

h)

ClL5
Opravnenia a povinnosti zodpovednej osoby

zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatela
podnetu, ako aj zamestnavatela, dotknutého zamestnanca ¢&i Statutarneho zastupcu
na spolupracu pri preverovani podnetu spolu s uréenim primeranej lehoty na
poskytnutie sucinnosti,

zodpovedna osoba je povinna vykonat pisomny zaznam o prevereni podnetu v
ktorom zhrnie skutoénosti, ktoré uvadza oznamovatel v podanom podnete, pri¢om sa
vyjadri ku kazdej v podnete uvadzanej skutoCnosti, a to z hladiska preverenia
pravdivosti tvrdenych skutoénosti ako aj z hladiska posudenia ich pravnej relevancie
vo vztahu k ich moznej protipravnosti,

pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia podnetu zodpovedna osoba
povinna umoznit oznamovatelovi vyjadrit sa k zistenym zaverom. Pokial
oznamovatel uvedie do podaného podnetu nové skuto€nosti alebo so zistenymi
zavermi nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musi s tymito skuto€nostami a namietkami
oznamovatela vysporiadat v pisomnom zazname o vysledku preverenia podnetu
s uvedenim stanoviska, €i su tieto skutonosti a namietky podla zodpovednej osoby
opodstatnené,

vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného zaznamu je zodpovedna osoba
povinna zaslat podavatelovi podnetu najneskér do 10 dni od jeho preverenia,

podanie podnetu sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie
doésledkov, ktoré by podavatelovi podnetu spdsobili akukolvek ujmu,

Ak sa pri preverovani podnetu preukaze, ze doslo k spachaniu trestného cinu,
zodpovedna osoba je tuto skutoénost’ povinna oznamit organom &innym v trestnom
konani,

zodpovedna osoba je povinna viest osobitnu evidenciu podnetov samostatne, &im
vznikne informacny systém v zmysle Zakona €. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych
udajov. Tento informaény systém je zaevidovany evidenénym listom.

zodpovedna osoba a jej zamestnavatel su povinni zachovavat micanlivost o
totozZnosti podavatela podnetu.

CL6
Vylucenie zodpovednej osoby z preverovania podnetu

Z preverovania podnetu je vylu¢ena zodpovedna osoba v pripadoch ak:

a)

b)

podnet smeruje priamo voci zodpovednej osobe,

vzhlfadom na skuto€nosti uvadzané v podnete alebo okolnosti pripadu, mozno mat
pochybnosti 0 nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer zodpovednej
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osoby k preverovanej veci, k oznamovatefovi, alebo k inym dotknutym stranam,
ktorych sa podnet tiez priamo alebo nepriamo dotyka.

CL7
Vybavovanie podnetov

a) O vysledku preverenia podnetu, zodpovedna osoba vyhotovi spravu o prevereni
podnetu, ktora obsahuje:

- Cislo preverovaného podnetu podla evidencie podnetov,

- predmet podnetu,

- meno a priezvisko oznamovatela (osoby, ktora podnet podala),

- predmet preverovania skuto¢nosti uvedenych v podnete tyka,

- vysledok preverenia podnetu, v ktorom su zhrnuté skutoénosti, uvadzané
oznamovatelom a ich posudenie z hladiska pravnej relevancie vo vztahu k moznému
naplneniu prvku protispolo€enskej ¢innosti, ako aj dalSie skutoénosti zistené pri
preverovani podnetu,

- meno a priezvisko osoby, ktora podnet preverovala,

- datum skongenia preverovania podnetu.

b) Ak boli preverenim skuto&nosti uvedenych v podnete zistené nedostatky, zodpovedna
osoba navrhne primatorke mesta prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov
a podra pri€in urcit zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky.

c) Zodpovedna osoba podnet odlozi, ak:

- podanie zjavne nebolo podané v dobrej viere,

- oznamovatel v priebehu preverovania podnetu, tento pisomne vezme spat, pricom nie
su tym dotknuté ustanovenia zakona ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni n.p.,
alebo zakona €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni n.p.

- sa nepotvrdili skutoénosti, ktoré su predmetom podnetu,

- Vo veci, ktora je predmetom podnetu, sa uz kona podla zakona €. 301/2005 Z. z.
Trestny poriadok v zneni n.p., resp.zakona €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni n.p.

- bol podnet odstupeny na vybavenie inému vecne prisluSnému organu.

d) Opakovany podnet, ak neobsahuje nové skuto€nosti, sa nepreveruje.

CL 8
Evidencia podnetov

Zodpovedna osoba je povinna viest osobitnl evidenciu podnetov podla Cl.5, pism. g), v knihe
podnetov, v ktorej zaznamenava nasledujuce udaje:

a) datum dorucenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa podavatela podnetu; v pripade anonymného podnetu sa
uvedie iba poznamka, Ze ide o0 anonymny podnet,
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c) predmet podnetu,

d) prepis audiozaznamu z ustne podaného podnetu ak bol tento zaznamenany,

e) vysledok preverenia podnetu,

f) datum ukonéenia preverenia podnetu.

Zodpovedna osoba je povinna uchovavat tieto Udaje v evidencii podnetov v listinnej podobe,
resp. na elektronickom neprepisovatefnom nosici 3 roky odo dia dorucenia.
CL8
Spracuvanie osobnych udajov

a) na ucely evidencie podnetov sa spracuvaju osobné udaje oznamovatela - fyzickej osoby,
ktora podala podnet (dalej len ,dotknuta osoba®) v rozsahu:
- titul, meno, priezvisko a adresa,

b) osobné udaje podla odseku a) su spracuvané bez suhlasu dotknutej osoby v zmysle § 10
ods. 3 pism. d) zakona €. 122/2013 Z. z. za u€elom ich vyuzitia pre potreby postového
styku s dotknutou osobou,

c) osobné udaje evidované v knihe podnetov fyzickych oséb o protispoloéenskej ¢innosti
sa zlikviduju bezodkladne po uplynuti doby ich evidovania.

CL9
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica je dostupna vSetkym zamestnancom mesta Rajecké Teplice na uradnej tabuli a na
internetovej stranke mesta: http://www.rajecke-teplice.sk

Zodpovedna osoba zabezpeci informovanie vSetkych zamestnancov o tejto smernici a Zakone
€. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej €innosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, o éom vyhotovi pisomny zaznam.

Tato smernica nadobuda uéinnost dfiom 1. jula 2015.

V Rajeckych Tepliciach ...

Mgr. Katarina Holla - primator mesta Rajecké Teplice

POAPIS: e
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