Smernica ¢. 1/2015
ktorou sa upravuje postup pri zverejneni informacii na aradnej tabuli a na internetovej
stranke Mesta Rajecké Teplice — v platnom zneni

Primétorka Mesta Rajecké Teplice v sulade s § 16 ods. 3 zdkona NR SR ¢islo 369/1990
7Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, vydava nasledovnu vnuatroorganiza¢nu
smernicu:

§1

Uvodné ustanovenia

Utelom tejto smernice je urit umiestnenie uradnych tabil' Mesta Rajecké Teplice (d’alej
len“mesto®) pre ucely zverejnenia informaécii, verejnych oznamov, vyhlasok a nariadeni mesta
a organov verejnej spravy, a stanovit’ postup pri zverejneni informécii na uradnej tabuli mesta
ako aj na internetovej stranke mesta.

§2

Zverejnené informacie

1. V sulade s ust. zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zdkon o obecnom zriadeni®) sa na uradnej tabuli mesta a na
internetovej stranke mesta zverejnuju:

a) terminy zasadnuti mestského zastupitel'stva a ndvrh programu rokovania mestského
zastupitel'stva aspon tri dni pred zasadnutim mestského, alebo ak ide o mimoriadne
zasadnutie - aspon 24 hodin pred jeho konanim v sulade s § 12 ods.1 zdkona o obecnom
zriadenti,

b) navrhy vSeobecne zavdznych nariadeni mesta najmenej 15 dni pred rokovanim mestského
zastupitel'stva v sulade s § 6 ods.3 zakona o obecnom zriadeni,

c¢) schvalené vSeobecne zavdzné nariadenia mesta najmenej 15 dni v stlade s § 6 ods.

8 a9 zakona o obecnom zriadeni,

d) navrh rozpoctu a zavereény ucet mesta ako aj vyhlasenie dobrovolnej zbierky najmene;j
15 dni podla § 9 ods. 2 zakona o obecnom zriadeni,

e) rozhodnutie sidu na 6 mesiacov od nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia sudu
podl'a § 6a ods.3 zédkona o obecnom zriadent,

f) uznesenie sudu o pozastaveni ucinnosti vSeobecne zévdzného nariadenia, az do ¢asu
kym nie je zruSené alebo nestrati platnost’ podla § 6b zakona o obecnom zriadeni,

g) navrh planu kontrolnej ¢innosti hlavného kontroldra najneskor 15 dni pred prerokovanim
v zastupitel'stve podla § 18f ods. 1 pism. b) zdkona o obecnom zriadeni.

2. V sulade s § 9a zakona ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov
sa na uradnej tabuli mesta a na internetovej stranke mesta zverejiiuje zdmer mesta predat’
svoj majetok a jeho sposob.

3. V stulade § 5 ods.1 zékona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon
o slobode informacii) sa na uradnej tabuli mesta a na internetovej stranke mesta
povinne zverejiiuju informacie:
a) sposob zriadenia, pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktury,
b) miesto, ¢as a sposob akym mozno ziskavat’ informécie a informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost’, navrh, staznost’ alebo iné podanie,
c) miesto lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskumavania vratane poziadaviek, ktoré musia byt splnené,



d) postup pri vybavovani ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré
je nutné dodrzat’,

e) prehl'ad predpisov, podla ktorych kond arozhoduje alebo ktoré upravuju prava a
povinnosti fyzickych 0sob a pravnickych osob vo vztahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vyberd za spravne ukony, a sadzobnik
uhrad za spristupfiovanie informaécii.

4. V sulade s § 5 ods. 2 a 8 zdkona zékon o slobode informacii sa na Gradnej tabuli mesta

a internetovej stranke mesta zverejiiuju d’ale;j:

a)terminy zasadnuti mestského zastupitel'stva a navrh programu rokovania mestského
zastupitel'stva,

b) zépisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva,

¢) navrhy vSeobecne zaviznych nariadeni mesta ,

d) schvalené vSeobecne zavdzné nariadenia mesta , ako aj uplné znenia platnych vSeobecne
zavéznych nariadeni,

e) udaje o dochadzke poslancov mestského zastupitel'stva.

5. V stlade s § 5ods.6 zdkona o slobode informdcii sana uradnejtabuli mestaa
internetovej stranke mesta zverejiuje oznacenie nehnutel'nej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok miniméalne;j
mzdy vo vlastnictve mesta, ktoré mesto previedlo do vlastnictva, alebo ktory presiel do
vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva
a pravny titul, ako aj informacie o osobnych tudajoch a inych identifika¢nych udajoch osob,
ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

¢) identifikacné ¢islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku osobu — podnikatel'a, po dobu
najmenej 1 roka odo dnia, ked’ doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva.

6. Na internetove] stranke mesta sa d’alej zverejniuju Gplné znenia platnych vSeobecne
zavaznych nariadeni mesta.

7. V stlade s § 23 ods. 1 zdkona ¢. 50/1976 Zb. 0o uizemnom plédnovani a stavebnom
poriadku (stavebny zdkon) sa na uradnej tabuli mesta zverejiiuje navrh tzemného planu zoény
najmenej na 30 dni s vyzvou pre fyzické osoby a pravnické osoby, aby sa k nemu vyjadrili.

8. V sulade s § 27 ods. 4 stavebného zdkona sa na uradnej tabuli mesta zverejniuju
zavizné Casti uzemnoplanovacej dokumentacie vyvesenim na uradnej tabuli najmenej na 30
dni.

9. V stulade s § 11 ods. 1 a2 zdkona ¢. 84/1990 Zb. o zhromazd’ovacom prave sa na
uradnej tabuli mesta zverejiiuje rozhodnutie o zadkaze zhromazdenia alebo case jeho
ukoncenia v den vydania rozhodnutia az do dia, v ktorom sa ma zhromaZdenie konat’.
Vyvesenim na uradnej tabuli je rozhodnutie zvolavatel'ovi dorucené.

10. V sulade s § 5 ods. 1 zakona ¢.490/1991 Zb. o spdsobe vykonavania referenda sa na
uradnej tabuli mesta zverejiluje oznamenie o vyhlaseni referenda do 5 dni odo dia
rozoslania ¢iastky Zbierky zakonov, v ktorej je oznamenie o vyhlaseni referenda uverejnené,



az do ukoncéenia hlasovania v meste.

11.

V sulade s § 5 zakona ¢. 253/1998 Z.z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky

a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov, sa na uradnej tabuli

mesta

zverejiiuje oznamenie, Ze bola alebo ma byt doruc¢ena pisomnost’ obfanovi, ktorému

bol trvaly pobyt zruSeny podla § 7 ods. d) az g) cit. zdkona a v zmysle ktorého adresa sidla
mestského dradu je adresou obcana na ucely doruc¢ovania pisomnosti od organov verejnej
spravy a inych Statnych organov.

12.

a)
b)

¢)

13.

14.

15.

1.

V sulade s ustanoveniami § 1 a pism. b) bodu 1 a nasl. zdkona ¢. 563/2009 Z. z.
o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
»zakon €. 563/2009 Z.z.) sa na turadnej tabuli mesta zverejiiuje:

drazobna vyhlaska na predaj hnutel'nych veci najmenej 15 dni pred konanim drazby
podla § 121 ods. 1 zékona €. 563/2009 Z.z.,

predaj hnutel'nych veci na zaklade ponuky oznamom najmenej 15 dni pred terminom
podania pisomnych ponuk podla § 125 ods. 2 zékona €. 563/2009 Z.z.,

drazobna vyhlaska o danovej exekucii predajom nehnutel'nosti najmenej 30 dni pred
diiom uskuto¢nenia drazby podla § 133 zdkona €. 563/2009 Z.z..

Na turadnej tabuli mesta sa zverejiiuju i d’alSie informacie mesta a inych organov
verejnej spravy podl'a osobitnych predpisov.

Vsulade s § 5 ods. 7 zékona ¢&. 29/2015 Z.z., ktorym sa meni a dopiia zékon &.
85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov sa na tradnej tabuli mesta
zverejiiuje vysledok vybavenia peticie ato do desiatich pracovnych dni od jej
vybavenia.

15. Vsulade sinternou smernicou ¢. 2/2015 o vnitornom systéme vybavovania
podnetov suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢&innosti Cl. 3 je hlavna
kontrolérka mesta povinnd zverejiiovat’ na uradnej tabuli, internetovej stranke mesta
ana mieste pristupnom pre zamestnancov spdsoby podavania podnetov a kontaktné
udaje zodpovednej osoby.

§3

Uradna tabul’a

Uradnou tabulou je tabula oznacena ,, Uradna tabula,, Vv sprave mesta,

Umiestnend v priestoroch Mestského tradu v Rajeckych Tepliciach (dalej len MU ,,) alebo
na inom vhodnom mieste na uzemi mesta. Na uradnej tabuli sa zverejniuju informacie podl'a
§ 2 smernice, oznamy, vyhlaSky a nariadenia mesta a orgdnov verejnej spravy podla
osobitnych predpisov pre obanov mesta (d’alej len ,,informacie®).

2.

3.

1.

Uradna tabul'a sa nachadza v Meste Rajecké Teplice na mieste:
Namestie SNP 29/1, (v budove MU),

Informadcia je zverejnena diiom vyvesenia na tradnej tabuli.

§4

Evidencia

Evidenciu informacii zverejnenych na uradnej tabuli mesta (d’alej len ,,evidencia®)

vedie prislusny zamestnanec mesta (d’alej len ,,zamestnanec ). Evidenciu je povinny viest
tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu zverejnenych informaécii. Evidencia musi



obsahovat’ najma4 tieto udaje:

- oznaCenie ziadatel'a, ktory zverejnenie informécie ziada (meno a priezvisko/ ndzov
osoby),

- adresa ziadatel'a (trvaly pobyt/ sidlo),

- oznacenie veci, ¢oho sa zverejnenie tyka,

- datum vyvesenia,

- datum zvesenia,

- meno, priezvisko osoby, ktora vyvesenie/zvesenie zabezpedi.

2. Zamestnanec zodpovedny za evidenciu zodpoveda za spravnost’ a Gplnost’, a za v€asné
a riadne vedenie evidencie zverejnenych informacii.

§5

Podmienky vyvesenia a zvesenia

1. Pisomnosti mesta pre ucely zverejnenia informadcii pripravuje prisluSny zamestnanec
v potrebnom pocte, ktory je zodpovedny za spravnost’ a Uplnost’ predlozeného materialu na
zverejnenie. Pisomnosti inych orgdnov verejnej spravy uréenych na zverejnenie podla
osobitnych predpisov pripravi na zverejnenie zamestnanec, ktorému bola pisomnost
dorucena.

2. Pisomnosti pre ucely zverejnenia prislusny zamestnanec odovzda zamestnancovi
podatel'ne najneskor v deni zverejnenia.

3. Zamestnanec podatelne material ureny na zverejnenie zapisSe do evidencie a na
pisomnosti vyznaci datum vyvesenia, dditum zvesenia a svoj podpis.

4. Zavyvesenie a zvesenie pisomnosti na jednotlivych uradnych tabuliach mesta

zodpoveda:

zamestnanec podatelne na mieste podla § 3 ods.2 smernice zamestnanec podatelne,

5. Zamestnanec podatelne zodpovedd za to, aby pisomnosti na zverejnenie boli na
vSetkych uradnych tabuliach mesta podla § 3 ods. 2 smernice vyvesené a zvesené riadne a
vcas.

6. Zvesenu pisomnost zamestnanec podatelne odovzdd zamestnancovi, ktory
o vyvesenie poziadal.

§o6

Osobitné ustanovenia

1. Na zverejnenie informacii na internetovej stranke mesta a na vedenie evidencie
zverejnenych informdcii sa primerane vztahuji ustanovenia tejto smernice o zverejneni
informadcii na uradnej tabuli mesta .

2. Evidenciu informacii zverejnenych na internetovej stranke mesta vedie a informacie
na internetovej strdnke umiestiiuje prisluSny zamestnanec mesta (d’alej len ,,zamestnanec™).
Informacie tykajice sa Mestského zastupitel'stva Rajecké Teplice na internetovej stranke
mesta umiestiiuje prislusny zamestnanec mesta.

3. Prislusny zamestnanec mesta informaciu bezodkladne, najneskor v deil dorucenia e-
mailovej spravy, umiestni na internetovej stranke mesta.V pripade jeho nepritomnosti
zverejnenie zabezpedi jeho nadriadeny.

4. Touto smernicou nie su dotknuté prava a povinnosti 0sob, ktoré na zaklade osobitnych
zmlav zabezpecia pre mesto internetovu stranku mesta a jej aktualizaciu.



§7

Zaverecné ustanovenia
1.Smernica nadobuda t¢innost’ diiom 01. janudra 2015.

Mgr. Katarina Holla

primatorka mesta



